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Vnitini rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavan jako statutirni organ $koly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zadvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke Skolskému zakonu —
vyhl. €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim skolni druZiny je zabezpefeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, caste¢n¢ také dohledu nad zaky.

1. Prihlasovani a odhlasovani, platby

1. Ve Skolni druzing je vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlaSovani a odhlaSovani zak,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2. O zafazeni déti do SD rozhoduje feditel $koly.

3. Zapobyt déti ve Skolni druzin€ je vybirana tplata, jejiZ vysi stanovuje feditel
Skoly se souhlasem ziizovatele. V sou¢asné dobé &ini 120 K& za mésic. Uplata za
kalendaini mésic je splatna do 20. dne kalendarniho mésice. Pokud za zdka neni
zaplacena uplata, feditel Skoly mlZe rozhodnout o jeho vyfazeni ze Skolni druziny od
prvniho dne dalsiho mésice. Uplata je hrazena spolu se stravnym - hotové tuéetni nebo
bezhotovostnim stykem.

4. Rodice nebo jini zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochdzky zéka a zpiisob odchodu zaky z druziny, tyto udaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zZaka v druziné, odchylky od
dochazky zaka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak nebo s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skute¢nost druziné pisemne.
Pfedem zndmou nepfitomnost zZadka v druzin€ ozndmi zakonny zastupce pisemng.

5. V piehledu vychovng vzdélavaci prace je denné zaznamenavana pritomnost Zaka
ve SD.



5. Prtihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zéklad€ pisemnych zadosti
rodica zaka.

2. Dochazka do druziny

1.

N

o1

Provozni doba ranniho bloku SD je do 6,45 do 7,45 hod. , odpoledni za¢ina

v 11.45 hod a kon¢i v 16.35 hod (patek 16.05 hod). Déti, které si do této doby

nikdo z rodi¢u nevyzvedl, odchazeji samostatné domu. Pfi nevyzvednuti Zaka do

stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky
rodi¢e Zéka a osoby uvedené v ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, po ukonceni provozu $koly pouci zaka 0 BOZ (nejkratsi cesta domtl,
dopravni kazeii...) a dohlédne na jeho odchod ze $koly.

Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny ZUS jsou déti uvoliiovany dle potieby.

Oddéleni SD se napliiuje do poétu 25 zakli denné p¥itomnych, Jedna se o zaky,

kteii jsou v dany &as fyzicky piitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat

maximalné 30 pravidelné dochézejicich zaku.

Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitele,

ktery vyu€oval posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozsah &innosti stanovuje feditel.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani

zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoziuje

zakim piipravu na vyucovani.

o Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obede,
popf. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale podle potifeby béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

o Rekreacni ¢innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek
S naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt

o Zamove ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zaktim seberealizaci i
kompenzaci moZnych Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni individualni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro
vybrané zaky v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog
nebo rodic.

o Pfiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o zdbavné procvicovani
formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.
Ziskavani dalsich dopliiujicich poznatki pii priibézné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy). Domaci ukoly Ize
vypracovavat pouze pol5. hoding.

Cinnosti SD se mohou zuc¢astiiovat i 7aci nezatazeni do SD, pokud se této ¢innosti
netcastni plny podet zakti zatazenych do SD stanoveny pro oddé&leni nebo
skupinu.

O provozu SD v dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku rozhoduje feditel
Skoly.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.



10. Rodice a dal3i navitévnici do udeben SD nevstupuji.

11. Do SD mohou byt do¢asné umistovany zaci, kte¥i do ni nejsou ptihlaseni, napt. pii
délenych hodinéach, obé poledni prestavky v dobé, kdy je z riznych divodu cilené
¢i nepldnované pterusena vyuka, nesmi vSak byt piekrocen nejvyse pfistupny
pocet zakii v oddéleni.

12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na tvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zameéstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dal3i aktivity. SD miiZe v ramci své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené
provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i Zaci,
kteti nejsou ptihlageni k dochazce do SD. Muize byt poskytovana za tplatu.
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3. Chovani Zaki v druziné a jejich prava a povinnosti

1.

2.
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10.

11.
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Zaci se chovaji ke véem dosp&lym osobam podle zasad slugného chovani. Radng
zdravi a chovaji se k nim zdvofile.

Zaci oslovuji pracovniky §koly: pane Fediteli, pane zastupce (pani zastupkyné), pane
uciteli (pani ucitelko), pani vychovatelko, pani sekretaiko, pane skolniku, pani
uklizecko.

Zaci se chovaji slusné ke viem (i mladsim) spoluzakéim. Jakékoli projevy intolerance,
xenofobie, rasizmu nebo Sikany budou ptisné postihovany.

V prubéhu vyucovani se zak nezabyva ni¢im, co s vyucovanim nesouvisi.

Zaci maji pravo vyjadiovat své nazory ve viech vécech, které se jich tykaji. Cini tak
vhodnym zptisobem.

Zaci maji pravo na ochranu osobnich udaji.

Z4ci maji povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovniki

7k bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za Zéka, ktery byl ve $kole a do
Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu zéka ve SD se #idi udaji uvedenymi v zapisnim listku.

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitfnim fadem $kolni
druZiny pro zaky, ktery je vyvéSen v ucebné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
feditele Skoly, klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud Z4k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, miize byt
rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen. Reditel mtiZze rozhodnout o vyloudeni Zéka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen
a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévoln€ nenavstévuje
SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodi.

4. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

2.

Z4ci dbaji o své zdravi vhodnou Zivotospravou, nekouii, nepiji alkoholické napoje,
nepouzivaji toxické latky.

Zakaim se zakazuje nosit do $koly, drzet, distribuovat, zneuzivat navykové latky v
arealu Skoly i mimo ni.

Zaci se chovaji tak, aby si nezpUsobili Giraz nebo nezranili své spoluzaky. Disledn
dodrzuji pravidla bezpecnosti a pokyny vSech pracovniki Skoly.
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Zakim se zakazuje nosit do §koly zbrang, stielivo, vybusniny a pyrotechnické vyrobky
a jakkoli s nimi manipulovat.

V piipadé, Ze se stane iraz a na misté neni dospéla osoba, zajisti Zaci prvni pomoc a
neprodlené ptivolaji dospélou osobu popt. I€kaiskou pomoc. Kazdy uraz musi byt
zapsan do knihy urazt. Jeho zapsani zajisti vychovatelka Skolni druziny.

Ude¢la-li se zakovi nevolno béhem pobytu v druziné, oznami to vychovatelce, ktera
zajisti potfebné.

Zaci dodrzuji pravidla osobni hygieny.

Pokud ma zak zdravotni ¢i jiné problémy, oznami to zakonni zastupci Skole, aby
mohly byt respektovany. Tato ozndmeni jsou chapéana jako divérna.

5. Zachazeni s pomiickami, hrami, Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem

=

Hry, pomucky, vybaveni skolni druzina jsou zakiim poskytovany zdarma.

Pokud zék imysIné nebo z nedbalosti poskodi jemu svéfenou véc v druzing tak, ze
neodpovida béznému opotiebeni, uhradi celou nebo pomérnou ¢ast jeji ceny.

Zaci Setrné zachézeji se $kolnimi pomtickami a zafizenim $koly. Kazdou iimyslnou
Skodu nebo $kodu z nedbalosti je zak (nebo jeho zdkonny zédstupce) povinen uhradit
nebo zajistit opravu.

6. Opatreni k omezeni ztrat

=
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7.

Z4ci nenosi do druziny vétsi finanéni astky.

VEtsi ¢astku mohou Zaci prinést jen se souhlasem vychovatelky — napt. zaloha na
Skolni vylet apod. (tato ¢astka musi byt vybrana pted 1. vyu€ovaci hodinou). Ve
vyjimecnych piipadech si mohou Zaci vétsi castku ulozit do trezoru v kancelafi (Castka
je uloZena v zalepené obélce a oznacena jménem a tiidou).

Z4ci nenosi do druZiny cenné predméty, pokud jim to nepovolil néktery z vyuéujicich.
Mobilni telefony nejsou soucasti vyuky a do skoly nepatii. Pokud jej zak pfinese do
Skoly, zodpovida za néj. V prabehu pobytu v druzin€ je mobilni telefon vzdy mimo
provoz.

Z4ci odkladaji svriky jen v $atnach.

Z4ci maji pod neustalym dohledem kolni brasny a ostatni osobni véci (pfi
organizovaném odchodu z druziny napf. na vychazku zajisti bezpe¢né ulozeni
vychovatelka).

Ucebny se o volnych hodinach a hodinach, pfi nichZ zaci opoustéji u¢ebnu, zamykaji.

7. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
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Préava a povinnosti zdkonnych zastupct nezletilych zaka stanovuje zdkon 561/2004
Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, zejména § 22 odstavec (3).

Zakonni zastupci maji pravo na informace o ¢innosti $kolni druziny a svych déti.
Zakonni zastupci maji pravo vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zélezitosti vzdélavani jejich déti.

Zakonni zastupci maji pravo na ochranu osobnich udajt.

Zakonni zastupci nezletilych 74kl jsou povinni

a) Zajistit, aby zak dochazel fadné¢ do druziny, pokud je do ni zak pfihlasen

b) Na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zacastnit projednavani zavaznych otdzek

¢) Informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech



d) Omluvit nepfitomnost zaka ve §kolni druziné
¢) Oznamovat Skole zmény udaju, které jsou evidovany ve Skolni druziné

8. Ochrana zaku pied socialné patologickymi jevy

1.

Zakam $koly je piisné zakazano v arealu $koly uZzivat navykové latky (alkohol,
tabakové vyrobky, omamné, psychotropni a ostatni latky neptiznivé ovliviujici
psychiku, jeho ovladaci a rozpoznavaci schopnosti i socidlni chovani) a manipulovat s
nimi (pfinaSeni, nabizeni, zprostfedkovani, prodej, opatieni a piechovavani).

Je zakazano snizovat lidskou distojnost spoluzaki, ucitelt 1 ostatnich pracovniki a
navstév Skoly. Projevy Sikanovani véetné kyberSikany (tzn. Sikany prostfednictvim
modernich komunikacnich prostiedki jako internet, facebook, mobilni telefony
apod.), omezovani osobni svobody, fyzické a psychické tyrani, ponizovéani, pomluva
aj., jsou prisn¢ zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti Skolnimu fadu.
V této souvislosti je zaklim déle zak4dzéno pouZzivat a vytvaret audiovizualni zdznamy.
Za hruby ptestupek proti Skolnimu fadu se dale povazuje agresivni jednani, vulgarni
mluva, projevy rasismu a xenofobie, podvod, kradez nebo poskozovani ciziho
majetku.

Pti podezieni, ze zak je tyran, kruté trestdn nebo je s nim jinak Spatné zachdzeno, spoji
se Skola s organy na pomoc ditéti.

V piipad€ ohrozeni zdravi zéka Skola postupuje podle zadkona (zdkon ¢. 140/1961 Sb.,
trestni zakon, zakon ¢. 379/2005 Sb., o ochrané pied alkoholismem a toxikomanit,
metodicky pokyn k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a studentii ve
$kolach a §kolskych zafizenich ztizovanych MSMT, &.j. 37014/2005-25).

9. Dokumentace §kolni druZiny

V druziné se vede tato dokumentace:
a) zapisové listky pro zéky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace,
c) dochazkovy sesit,
d) celoro¢ni plan ¢innosti.

V Jilovicich dne 1. zati 2017 Mgr. Jifi Havel

feditel ZS a MS Jilovice



